	DRAFT PROPOSAL
	문서번호: DOC-20____-____

	기 안 서
	작성일: 20____년 ____월 ____일



	기안부서
	
	기안자
	

	시행일
	20____년 ____월 ____일
	보존연한
	□ 1년  □ 3년  □ 5년  □ 영구

	수신
	
	참조
	

	구분
	□ 일반  □ 긴급
	공개여부
	□ 공개  □ 비공개



	결재
	담당
	팀장
	부서장
	대표

	서명
	
	
	
	



	제목
	____________________________________________________________



1. 기안 내용
	기안 목적
	____________________________________________________________

	추진 배경
	가. 현황: ________________________________
나. 필요성: ______________________________

	주요 내용
	____________________________________________________________

	기대 효과
	____________________________________________________________

	협조 사항
	____________________________________________________________



2. 소요 예산
	항목
	산출내역
	금액
	비고

	
	
	원
	

	
	
	원
	

	
	
	원
	

	합계
	
	원
	



3. 추진 일정
	단계
	기간
	내용

	준비
	20____. ____. ____ ~ 20____. ____. ____
	

	시행
	20____. ____. ____ ~ 20____. ____. ____
	

	보고
	20____. ____. ____
	



4. 검토 의견
	상기 내용을 검토한 결과, 본 건은 업무상 필요성이 인정되므로 추진하고자 합니다.
추가 검토사항: ________________________________________________



5. 첨부자료
	번호
	자료명

	1
	

	2
	

	3
	



위와 같이 기안하오니 검토 후 재가하여 주시기 바랍니다.

기안자: __________________________  (서명)
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