내 용 증 명

	작성일
	20____년 ____월 ____일
	문서번호
	CN-20____-____



	수 신 인
	발 신 인

	성명 / 상호: __________________________
	성명 / 상호: __________________________

	주소: ________________________________
	주소: ________________________________

	연락처: ______________________________
	연락처: ______________________________

	비고: ________________________________
	비고: ________________________________



	제목

	[bookmark: _GoBack]



	내용

	1. 귀하의 무궁한 발전을 기원합니다.
2. 본인은 아래 사실관계와 관련하여 귀하에게 본 내용증명을 발송합니다.
   가. 발생일자: 20____년 ____월 ____일
   나. 관련 내용: ________________________________________________
   다. 현재 상황: ________________________________________________
   라. 관련 금액 또는 물건: _______________________________________



	구분
	요청 내용

	요청 1
	

	요청 2
	

	요청 3
	

	이행기한
	본 내용증명 수령일로부터 ____일 이내



	첨부 1
	

	첨부 2
	

	첨부 3
	



귀하가 위 요청사항을 기한 내 이행하지 않을 경우, 본인은 부득이하게 관련 법령에 따른 필요한 조치를 진행할 수 있음을 알려드립니다.
본 내용증명은 발신인의 의사표시 및 사실관계를 명확히 하기 위한 목적으로 작성되었습니다.

20____년 ____월 ____일

발신인: __________________________  (서명 또는 인)

